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 ABSTRACT 

This community service activity aims to improve the understanding of students 
of Kunatena Elementary School about Microsoft Office Excel applications 
through training activities. This training includes teaching the basics of Excel, 
using formulas, creating table lines, and storing documents. The implementation 
method uses a direct practice-based approach with an emphasis on active student 
participation. The results of the training showed a significant increase in 
students' abilities in simple Excel formulas, which are expected to support their 
learning in the digital era. 
 

ABSTRAK 

Kegiatan pengabdian masyarakat ini bertujuan untuk meningkatkan pemahaman 

siswa siswa SD Negeri Kunatena tentang aplikasi microsoft office excel melalui 

kegiatan pelatihan. Pelatihan ini meliputi pengajaran dasar-dasar excel, 

penggunaan rumus, pembuatan garis tabel, dan penyimpanan dokumen. Metode 

pelaksanaan menggunakan pendekatan berbasis praktik langsung dengan 

penekanan pada partisipasi aktif siswa. Hasil pelatihan menunjukkan 

peningkatan signifikan pada kemampuan siswa dalam rumus excel sederhana, 

yang diharapkan dapat mendukung pembelajaran mereka di era digital. 

 

  

PENDAHULUAN 

Perkembangan teknologi informasi saat ini begitu pesat baik perangkat keras maupun 

perangkat lunaknya. Aplikasi Microsoft Excel 2013, merupakan sarana untuk menyampaikan 

informasi yang sangat banyak digunakan oleh  berbagai kalangan misalnya guru, Mahasiswa, 

siswa, trainer, perusahaan- perusahaan besar untuk presentasi sebelum melaunchingkan  hasil 
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produknya, dll. Dengan menggunakan aplikasi Microsoft Excel 2013 penyampaian informasi 

apapun akan dapat diperoleh dengan mudah.  

Seringkali kita temui pada sistem  pembelajaran di sekolah, banyak para  pengajar yang 

belum optimal bahkan belum sama sekali memanfaatkan  media Laptop sebagai sumber belajar 

dikarenakan mereka sudah terbiasa menggunakan bahan cetak sebagai sumber belajarnya 

seperti  buku. Untuk itu dirasa perlu untuk membekali siswa keterampilan mereka agar pada 

saat kegiatan belajar mengajar dapat lebih  interaktif. Sehingga merasa penting untuk 

melakukan kegiatan pengabdian masyarakat di SD Negeri Kunatena, Desa Kolana Selatan. 

 

METODE PELAKSANAAN 

 Adapun mmetode pelaksanaan yang akan digunakan dalam kegiatan pengabdian 

masyarakat dapat kami gambarkan sebagai berikut : 

Perkenalan Microsoft Excel 2013.  

1. Tutorial 

Instruktur menjelaskan tentang Microsoft Excell 2013 dengan menggunakan alat bantu 

LCD, sehingga peserta dapat memahami tanpa harus mendengarkan teori atau 

membaca diktat terlebih dulu. 

2. Pendalaman materi, Microsoft Excel 2013. 

3. Praktek Mandiri 

Setiap peserta melakukan praktek berupa proses menjalankan Laptop, membuka lembar 

excel. 

4. Tanya Jawab 

Peserta dapat langsung bertanya kepada Tim Pengabdian pada masyarakat yang 

mendampingi mereka selama kegiatan berlangsung. 

 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

 

 Microsoft Excel merupakan perangkat lunak yang mengolah data secara otomatis 

meliputi perhitungan dasar, penggunaan fungsi-fungsi, pembuatan grafik dan manajemen data. 

Software ini sangat membantu menyelesaikan permasalahan administratif mulai yang paling 

sederhana sampai yang lebih kompleks. Permasalahn sederhana tersebut misalnya; membuat 

rencana kebutuhan barang meliputi nama barang, jumlah barang dan perkiraan harga barang. 

 Kegiatan pengabdian pada masyarakat kali ini kami mengadakan pelatihan Microsoft 

Excel 2013 di lingkungan siswa-siswi UPTD SD NEGERI KUNATENA kelas 5 dan 6, dengan 

harapan adanya kegiatan ini dapat membantu siswa-siswi untuk menerapkan sistem 

komputerisasi pada setiap kegiatan baik pada saat kegiatan belajar mengajar maupun diluar 

kegiatan belajar mengajar. 

 Kegiatan yang dilakukan dalam pengabdian di Desa Kolana Selatan tepatnya Dusun II 

Kunatena pada UPTD SD NEGERI KUNATENA. Dalam kegiatan pengabdian ini kami 

langsung memberikan pelatihan kepada Siswa-Siswi di dalam kelas, diawali dengan pemberian 

materi secara teori kemudian dilanjutkan dengan praktek penggunakan aplikasi microsoft 

office excel 2013. Saat praktek berlangsung anak-anak siswa didampingi langsung oleh tim 

pengabdian sehingga memudahkan dalam proses pelatihan.  

Kegiatan pengabdian tersebut telah dilaksanakan dengan baik dan 85% siswa kelas 5 dan 6 

dapat menggunakan aplikasi microsoft office excel secara baik terutama dalam penggunaan 

rumus-rumus sederhana microsoft office excel 2013. 
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SIMPULAN 

  

 Kegiatan pengabdian pada masyarakat untuk pelatihan microsoft office excel yang 

diselenggarakan oleh tim pengabdian Program Studi Teknik Informatika Universitas Tribuana 

Kalabahi bagi siswa-siswi kelas 5 dan 6 SD Negeri Kunatena di Desa Kolana Selatan telah 

berjalan dengan baik. Untuk itu kami mengucapkan terimakasih kepada Kepala UPTD SD 

Negeri Kunatena bersama Dewan Guru, Pemerintah Desa Kolana Selatan bersama warga 

masyarakat Dusun Kunatena yang telah mendukung kami selama pelaksanaan kegiatan 

berlangsung. Dan juga kami mengucapkan terimakasih kepada semua pihak yang tidak sempat 

disebutkan satu persatu namun dengan tulus telah mendukung kami dalam kegiatan pengabdian 

ini. 
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LAMPIRAN 

 
Hasil berupa Dokumentasi kegiatan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Gambar 1. Pelatihan Microsoft Office Excel 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 2. Pelatihan Microsoft Office Excel 

 

 

  

 
 

 


